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1. SCOPUL PROCEDURII DE SISTEM

1.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate;
1.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii;
1.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
1.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
conducatorul institutiei, in luarea deciziei,
1.5. Stabileste responsabilitatile privind Intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente
acestei activitati;

1.6. Stabileste pasii de wurmat pentru persoanele cu functii de conducere si

de control,

functionarii publici din institutie precum si celelalte persoane care au obligatia sa-si declare
averea, potrivit legii, si care au obligatia de a declara si prezenta la conducatorul institutiei, in
termen de 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor
activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.
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2. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII DE SISTEM

2.1. Prezenta procedurd de sistem se aplica persoanelor care detin functii de conducere si de
control, functionarilor publici si persoanelor care au obligatia de a-si declara averea din cadrul Directiei
de Asistenta Sociald a municipiului Hunedoara, conform art.1 alin.1 din Legea nr.251/2004.

3. DOCUMENTELE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE
ACTIVITATII PROCEDURALE

3.1. Reglementari internationale
3.1.1. Declaratia universala a drepturilor omului.

3.2. Legislatia primara

3.2.1. Ordinul Secretarului General al Guvernului nr.600/2018 privind aprobarea Codului
Controlului intern managerial al entitatilor publice.

3.2.2. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ cu modificarile
ulterioare.

3.2.3. Legea nr.251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

3.2.4. Legea nr.53/2003 Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare.

3.2.5. Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

3.2.6. Legea nr.554/2004 a contenciosului administrativ.

3.2.7. Legea nr.176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitdtilor publice,
pentru modificarea si completarea Legii nr.144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative.

3.2.8. Legea nr.78/2000 privind prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu
modificarile si completarile ulterioare.

3.2.9. Legea nr.571/2004 privind protectia personalului din autoritatile publice, institutiile publice
si din alte unitati care semnaleaza incélcari ale legii.

3.2.10. Legea nr.161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei.

3.2.11. Legea nr.202/2002, republicata, privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati.

3.3. Legislatia secundara

3.3.1. Hotararea Guvernului nr.1269 din 17 decembrie 2021 privind aprobarea Strategiei Nationale
Anticoruptie 2021 — 2025 si a documentelor aferente acesteia.

3.3.2. Hotararea Guvernului nr.1126/2004 pentru aprobarea regulamentului de punere in aplicare a
Legii nr.251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei — Anexa nr.1, art.1, ar.2 si art.4.

3.3.3. Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr.1262/2006 privind stabilirea conturilor deschise
la unitatile Trezoreriei Statului, in care se achitd sumele prevazute la art.2 alin. (3) si (5) din Legea
nr.251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

3.3.4. Ordonanta Guvernului nr.137/2000, republicata, privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare.
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3.4. Alte reglementari interne

3.4.1. Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei de Asistentd Sociala a municipiului
Hunedoara aprobat prin Hotirarea Consiliului Local al municipiului Hunedoara nr.377/2020' privind
reorganizarea Directiei de Asistentd Sociald a municipiului Hunedoara, serviciul public cu personalitate
juridica din subordinea Consiliului Local al municipiului Hunedoara.

3.4.2. Regulamentul Intern al Directiei de Asistenta Sociald a municipiului Hunedoara aprobat
prin Dispozitia Directorului executiv nr. 325/27.01.2022.

3.4.3. Organigrama Directiei de Asistentd Sociald a municipiului Hunedoara.

3.4.4. Statul de functii al Directiei de Asistenta Sociald a municipiului Hunedoara.

3.4.5. Dispozitia privind constituirea Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei publice.

4. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
DE SISTEM

4.1. Definitii ale termenilor

Nr.

Crt Termenul Definitia si/ sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot stabili reguli si
modalitati de lucru, general valabile, in vederea indeplinirii, in conditii de
regularitate, eficientd, eficacitate, si economicitate a obiectivelor
compartimentului si/ sau entitétii publice.

1 | Activitate procedurala

Serviciu, birou, compartiment, centru, adapost din cadrul Directiei de
Asistenta Sociald a municipiului Hunedoara.

2 Compartiment Directie generala, directie, departament, serviciu, birou, comisie, inclusiv
institugie/ structurd fara personalitate juridicd aflatd in subordinea,
coordonarea sau sub autoritatea entitatii.

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv
auditul intern, stabilite de conducere in concordantd cu obiectivele acesteia
si cu reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in
Control intern mod economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile

managerial organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma “control intern
managerial” subliniazd responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru
tinerea sub control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea
obiectivelor generale si a celor specifice.

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu
4 | Comisia de evaluare |prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei
constituitd la nivelul institutiei prin Dispozitia directorului executiv

Forma actuald a procedurii. Edifia unei proceduri se modifica atunci cand
deja au fost realizate, de reguld trei revizii ale respectivei proceduri sau
atunci cand modificarile din structura procedurii depdsesc 50% din
continutul reviziei anterioare.

5 Editie procedura
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g:t Termenul Definitia si/ sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii
6 Procedura de sistem | publice aplicabil/ aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor, dintr-
o0 entitate publica.

Persoand/ persoane desemnatd/ desemnate de catre presedintele Comisiei
de Monitorizare sau Directorul executiv, avand ca sarcind principala
managementul documentelor ce sunt in atributia comisiei, in functie de
complexitatea structurii organizatorice a entitatii publice.

Secretariat tehnic al
7 Comisiei de
Monitorizare

4.2. Abrevieri

CN:t Abrevierea Termenul abreviat
I |A Aprobare
2 |Ap Aplicare
3 |Ah Arhivare
4 |Av Avizare
5 |ICM Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologicd a dezvoltarii
sistemului de control intern/ managerial
6 |Comisia de Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul
evaluare unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei,
7 |c.m.c.u. Cu modificarile si completarile ulterioare
8 |CRUS Compartiment Resurse Umane Salarizare
9 |CPIC Compartiment Parteneriate Juridic si Contencios
10 |CAA Compartiment Administrativ si Arhiva
11 |DAS Directia de Asistenta Sociala a municipiului Hunedoara
12 |E Elaborare
13 |0.S.G.G. Ordinul Secretarului General al Guvernului
14 10.G. Ordonanta Guvernului
15 |O.U.G. Ordonanta de Urgenta a Guvernului
16 |PS Procedura de sistem
17 |UE Uniunea Europeana
18 |V Verificare
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5. DESCRIEREA PROCEDURII DE SISTEM
5.1. Generalitati

In conformitate cu Legea nr.251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei:

Art.1 (1) Persoanele care au calitatea de demnitar public sau care detin functii de demnitate
publica, magistratii sau cei asimilati acestora, persoanele cu functii de conducere si de control,
functionarii publici din cadrul autoritatilor si institutiilor publice sau de interes public, precum si celelalte
persoane care au obligatia sa-si declare averea, potrivit legii, au obligatia de a declara si prezenta
conducatorului institutiei, in termen de 30 zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit
in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

(2) Sunt exceptate de la prevederile alin. (1):

a) medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele si alte asemenea, primite in
exercitarea demnitatii sau a functiet;

b) obiectele de birotica cu o valoare de pana la 50 euro.

Cadourile, serviciile sau avantajele primite gratuit sau subventionate fata de valoarea de piata, din
partea unor persoane, organizatii, societati comerciale, regii autonome, companii/ societdti nationale sau
institutii publice romanesti sau straine, inclusiv burse, credite, garantii, decontari de cheltuieli, altele decat
cele ale angajatorului, a caror valoare individuala depaseste 500 de euro, se vor declara si in declaratia de
avere de catre persoanele care au aceastd obligatie, functionari publici, alesi locali si persoanele care au
functii de conducere si control. (Declaratia de avere este Anexa nr.l1 la Legea nr.176/2010 privind
integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii
nr.144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si
pentru modificarea si completarea altor acte normative)

Se excepteaza de la declarare, cadourile si tratatiile uzuale primite din partea rudelor de gradul I si
al Il-lea.

Declararea cadourilor include si materialele promotionale primite de alesii locali/ functionarii
publici si persoane cu functii de conducere si control cu ocazia participarii la diverse reuniuri/
simpozioane/ evenimente/ cursuri/ in masura In care acestea indeplinesc conditiile legale de declarare.

5.2. Documente utilizate

5.2.1. Lista, provenienta, continutul si rolul documentelor

a) Dispozitie emisa de cétre Directorul executiv DAS pentru constituirea Comisiei de evaluare si
inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei;

b) Declaratie bunuri primite cu titlu gratuit intocmit de catre persoanele cu functii de conducere si
de control, functionarii publici, precum si celelalte persoane care au obligatia sa-si declare averea din
cadrul DAS si care, potrivit legii, au obligatia de a declara si prezenta conducatorului institutiei, in termen
de 30 zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei.

c) Proces verbal evaluare si inventariere, intocmit de catre Comisia de evaluare, prin care se
evalueaza si inventariaza bunul primit cu titlu gratuit;

d) Proces verbal restituire primitor, intocmit de citre Comisia de evaluare, prin care se restituie
primitorului bunul gratuit daca acest valoreaza pana in 200 euro;

e) Proces verbal pastrare primitor prin achitare diferenta, intocmit de catre Comisia de evaluare, in
cazul in care valoarea bunului primit cu titlu gratuit este mai mare decat echivalentul a 200 euro iar
persoana care a primit bunurile poate solicita pastrarea acestora, achitand diferenta de valoare;
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f) Proces verbal pastrare in patrimoniu, intocmit de catre Comisia de evaluare, in cazul in care
primitorul doreste ca bunul primit cu titlu gratuit sa rdmana in patrimoniul institutiei;

g) Registru bunuri primite cu titlu gratuit, intocmit de catre Comisia de evaluare in care se
consemneaza bunurile primite cu titlu gratuit in cursul unui an calendaristic;

h) Lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare din cadrul DAS in anul calendaristic respectiv,
intocmit de catre Comisia de evaluare;

5.2.2. Circuitul documentelor

Directorul executiv DAS dispune prin act administrativ (Dispozitie) constituirea Comisiei de
evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei publice.

In termen de 30 de zile de la primire, persoanelor cirora li se aplici prezenta procedurd au
obligatia de a declara si prezenta conducatorului institutiei bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in
cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei prin intermediul declaratiei,
anexa la prezenta procedura.

Comisia de evaluare se reuneste si prin intermediul procesului verbal de evaluare si inventariere,
se evalueazd bunul primit cu titlu gratuit, iar In functie de caz:

- se restituie primitorului bunul primit cu titlu gratuit daca acest valoreaza pana in 200 euro, prin
intocmirea Procesului verbal restituire primitor;

- in cazul 1n care valoarea bunului cu titlu gratuit este mai mare decat echivalentul a 200 euro,
persoana care a primit bunurile poate solicita pastrarea lor, platind diferenta de valoare, astfel Intocmindu-
se Procesul verbal pastrare primitor achitare diferenta;

- in cazul in care primitorul doreste ca bunul primit cu titlu gratuit sd rdmana in patrimoniul
institutiei, se Intocmeste Procesul verbal pastrare in patrimoniu.

Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit, in care se consemneazd bunurile primite cu titlu gratuit
in cursul unui an calendaristic se intocmeste, se pastreaza si se arhiveaza la nivelul Comisiei de evaluare.

La finalul anului Comisia de evaluare intocmeste si publica pe pagina de internet a entitdtii Lista
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau functiei
si depuse la Comisia de evaluare din cadrul entitatii in anul calendaristic respectiv.

Nr. Denumire 9 Nr. . Pastrare/ Arhivare
Crt. document Cod | Elaborator | Aprobd Exemplare Difuzare Locatie Perioada
1 Dispozitie CRUS/ lex. CPJC; | CPJC/ Conform
constituire CPIJC/ Director lex. Comp. de nomencla-
Comisie de Comp. de | executiv fiecare specialitate | torului
evaluare - | specialitate | DAS 4 membru arhivistic
din
Comisia de
evaluare.
2 Declaratie (Primitor) lex.
bunuri Functionari Comisia de
primite cu publici/ evaluare;
titlu gratuit Persoane lex.
- . . 1 .
cu functii | Director (xerocopie)
de executiv Declarant.
conducere DAS
si control
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Nr. Denumire Nr. Pastrare/ Arhivare

Crt. document Cod | Elaborator | Aprobd Exemplare Difuzare Locatie Perioada

3 Proces verbal Conform
evaluare si - 2 nomencla-
inventariere torului

4 Proces verbal lex. arhivistic
restituire - 2 Comisia de
primitor evaluare;

5 Proces verbal lex.
pastrare Declarant.
primitor prin - 2
achitare
diferenta

6 Proces verbal
pastrare in - 2
patrimoniu

7 Registru
bunuri
primite cu
titlu gratuit Comisie | Comisie

lex.
- 1 Comisia de Comisie
evaluare. Evaluare

8 Lista Evaluare | Evaluare
bunurilor
primite cu
titlu gratuit
cu prilejul
unor actiuni lex. se
de protocol in publica pe
exercitarea - 1 pagina de
mandatului internet a
sau a functiei institutiei.
si depuse la
Comisia de
Evaluare din
cadrul DAS

5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale
Birou, mobilier, materiale, rechizite, dosare, bibliorafturi, etc.

e ey

pentru stocarea datelor si informatiilor, fotocopiator, etc.)

5.3.2. Resurse umane

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei publice constituitd la nivelul DAS Hunedoara.

Comisia este alcatuita din 3 persoane de specialitate din cadrul DAS dintre care unul are calitatea
de presedinte. Mandatul membrilor comisiei este de 3 ani si poate fi reinnoit o singura data.
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5.3.3. Resurse financiare

Cota parte a bugetului Directiei de Asistentd Sociald a municipiului Hunedoara, necesara
acoperirii cheltuielilor generale ale entitatii in vederea achizitiondrii materialelor consumabile necesare
activitatii procedurate si asigurarii serviciilor de mentenanta si logistica.

5.4. Modul de lucru

Directorul executiv al Directiei de Asistentd Sociald a municipiului Hunedoara emite Dispozitia
pentru constituirea Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei publice.

Componenta Comisiei de evaluare:
Comisia de evaluare este alcatuitd din 3 persoane de specialitate din cadrul Directiei de Asistenta
Sociala a municipiului Hunedoara din care unul are calitatea de presedinte.

Mandatul membrilor Comisiei de evaluare:

Mandatul membrilor comisiei este de 3 ani si poate fi reinnoit o singurd data.

Cu 30 zile nainte de a expira mandatul membrilor comisiei se vor lua masuri pentru constituirea
noii comisii.

Mandatul membrilor comisiei se poate suspenda n una din situatiile:

- renuntarea la calitatea de membru;

- suspendarea din functie pentru o perioada mai mare de 30 de zile;

- transferarea in cadrul unei autoritéti sau institutii publice;

- incetarea raportului de servicii; aplicarea unei sanctiuni disciplinare.

In cazul renuntarii la calitatea de membru, cererea de renuntare este inaintati presedintelui
comisiei si va produce efecte dupd 5 zile de la inregistrare, iar daca cel care solicitd renuntarea este chiar
presedintele comisiei, cererea se Tnainteaza conducatorului institutiei.

In oricare din aceste cazuri se numeste un nou membru al cirui mandat dureaza pani la expirarea
mandatului celui in locul caruia a fost numit.

Comisia de evaluare are urmatoarele atributii:
a) inregistreaza si tine evidenta statistica, cantitativa si valoricd a bunurilor primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei,
b) evalueaza si inventariaza bunurile primite cu titlu gratuit;
¢) restituie primitorului bunurile cu titlu gratuit a céror valoare este sub 200 euro;
d) aproba pastrarea de catre primitor a bunurilor cu titlu gratuit a caror valoare este mai mare de 200 euro,
cu conditia achitarii de catre acesta a diferentei de pret;
e) propune, dupd caz, pastrarea bunurilor cu titlu gratuit in patrimoniul institutiei, transmiterea cu titlu
gratuit a bunurilor rdmase in patrimoniul institutiei catre o institutie publica de profil sau vanzarea prin
licitatie a acestor bunuri;
f) ia masuri pentru publicarea Listei cuprinzand bunurile depuse si destinatia acestora, in conditiile legii;
g) asigurd, prin grija compartimentelor de specialitate, pastrarea si securizarea bunurilor.

Membrii comisiei de evaluare desfasoard activitdti de informare si prevenire prin intermediul
pliantelor, fluturasi, email si viu grai la nivelul Directiei de Asistenta Sociala a municipiului Hunedoara.
Pentru evaluarea gradului de cunoastere a declardrii cadourilor membrii Comisiei de evaluare
aplica chestionare ce contin intrebari privind dispozitiile legale referitoare la declararea cadourilor.
Chestionarele pot fi administrate si electronic.
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In termen de 30 de zile de la primire, persoanelor cirora li se aplici prezenta procedurd au
obligatia de a declara si prezenta conducatorului institutiei bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in
cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei prin intermediul declaratiei,
anexd la prezenta procedura.

Declaratia impreuna cu bunul/ bunurile primite se inainteazd Comisiei de evaluare. Declaratia
trebuie sa cuprinda:
a) numele, prenumele, locul de munca si functia detinuta de persoana in cauza;
b) descrierea in detaliu a bunului predat;
c¢) descrierea imprejurimilor in care a primit bunul si persoana de la care a primit bunul;
d) exprimarea dorintei de pastrare sau nu a bunului primit;
e) data si semndtura.
Declaratia se formuleaza in scris si este insotita de bunul/ bunurile ce vor fi predate.

Comisia de evaluare se reuneste si evalueaza de indata bunurile avandu-se in vedere, de regula,
pretul pietei. Pentru evaluare se pot consulta experti in domeniu, selectati in conditiile legii. Se intocmeste
Proces verbal de evaluare si inventariere, iar in functie de caz:

a) se restituie primitorului bunul primit cu titlu gratuit dacd acest valoreaza pana in 200 euro, prin
intocmirea Procesului verbal restituire primitor;

b) in cazul in care valoarea bunului cu titlu gratuit este mai mare decat echivalentul a 200 euro, persoana
care a primit bunurile poate solicita pastrarea lor, plitind diferenta de valoare, astfel intocmindu-se
Procesul verbal pastrare primitor achitare diferenta;

¢) in cazul in care primitorul doreste ca bunul primit cu titlu gratuit s rdmana in patrimoniul institutiei, se
intocmeste Procesul verbal pastrare in patrimoniu.

Bunurile pot ramane 1n patrimoniul institutiei sau pot fi transmise cu titlu gratuit unei institutii
publice de profil ori vandute la licitatie, in conditiile legii. Veniturile obtinute ca urmare a valorificarii
acestor bunuri se varsd, dupd caz, la bugetul statului, bugetele locale sau la bugetele autoritatilor,
institutiilor publice ori persoanelor juridice, potrivit modului de finantate a acestora.

Plata diferentei se face intr-un cont deschis la unitétile Trezoreriei Statului, stabilit prin Ordin al
Ministerului Finantelor Publice.

In Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit, se consemneaza bunurile primite cu titlu gratuit in
cursul unui an calendaristic.

La finalul anului se publicd pe pagina de internet a institutiei Lista bunurilor primite cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de
Evaluare din cadrul Directiei de Asistenta Sociald a municipiului Hunedoara in anul calendaristic
respectiv.
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6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Crt

Activitatea/ Actiunea

Director
executiv
DAS

Comisia
de
evaluare

Functionari
publici/
Persoane cu
functii de
conducere si
control

CAA/
Comp. de
specialitate

—

Constituire comisie de evaluare

E,A

Activitdti de informare si prevenire

Ap

Depunere declaratie si prezentare bunuri
cu titlu gratuit

Ap

Reuniuni; Evaluarea si inventarierea
bunurilor

Ap

Restituirea primitorului bunurile cu
valoarea sub 200 euro.

Ap

Aprobarea pastrarii de catre primitor a
bunurilor cu o valoare mai mare de 200
euro, cu conditia achitarii de catre acesta
a diferentei de pret.

Pastrarea bunurilor in patrimoniul untatii,
transmiterea cu titlu gratuit a bunurilor
ramase 1n patrimoniul unitatii catre o
institutie publicd de profil sau vanzarea
prin licitatie.

Inregistrarea si evidenta statistica,
cantitativa si valoricd a bunurilor primite
cu titlu gratuit prin intermediul
Registrului cu bunuri primite cu titlu
gratuit constituit in acest sens

Ap, Ah

Pastrarea si securitatea bunurilor primite
cu titlu gratuit

10

Publicarea listei bunurilor primite cu titlu
gratuit pe pagina de internet a institutiei,
cuprinzand bunurile depuse si destinatia
acestora.

Ap
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7. RESPONSABILI CU ELABORAREA, VERIFICAREA, AVIZAREA,
APROBAREA, DISTRIBUIREA, ACTUALIZAREA SI ARHIVAREA
PROCEDURII

Nr. Responsabilitaiti = Presedinte  Director Consilier Secretar Personal DAS
Crt CM Executiv Juridic Tehnic
DAS Superior CM
1 Elaborare X
2 Verificare X
3 | Aprobare X
4 Aplicare X X X
5 Arhivare X (Original) X (Copie)
6  Avizare X

Distribuirea procedurii se efectueaza conform formularului de Distribuire a procedurii (pct.10) de
catre secretariatul tehnic al CM.

Actualizarea procedurii se efectueazd ca urmare a informarii conducatorului compartimentului de
catre consilierul juridic al D.A.S. a municipiului Hunedoara cu privire la prevederile legal modificate.

8. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Nr Nr. pagina Descriere SO
’ Editia Data editiei | Revizie | Data reviziei ’ p 8 9 . conducator
Crt. > > modificata | modificare .
compartiment
1 |Editia 1 15.12.2022 - - - -
2 - - - - - - -
9. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA
Nume si s . Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Inlocuitor de
Nr. . prenume
Compartiment - drept sau
Crt. conducator delegat | Semniturd| Data | Observatii | Semniturd| Data
compartiment
1 |Director executiv | Iuliana Senica| Combei 12.12. - - -
Manasiea Anda 2022
Luminita
3 |CPIJ.C. Camelia - 12.12. - - -
David 2022

Analiza prezentei proceduri s-a realizat prin sistemul de comunicare intern al DAS, respectiv
Public DAS.
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10. FORMULAR DISTRIBUIRE PROCEDURA
Nr. . Nume si Data << Data retrag.e.rii Sy D,a tﬁ A
Compartiment ° . . .. |Semnatura| procedurii |Semnaitura | intrariiin
Exemplar Prenume | primirii A . c
inlocuite vigoare
1 Exemplarul 1 ORIGINAL al procedurii de sistem se pastreaza la secretariatul tehnic al
Comisiei de Monitorizare.
2 S.B.S.I.S.U.P.C.A. | Combei 16.12. - - 15.12.
Exemplarul 2 Copie Anda 2022 2022
Luminita
3 C.E.LR.P.D. Emil 16.12. - - 15.12.
Exemplar 3 Copie Dragan 2022 2022
4 CM.P.D.A.P. Amalia 16.12. - - 15.12.
Exemplar 4 Copie | Balacescu | 2022 2022
5 C.A.P. Mariana 16.12. - - 15.12.
Exemplar 5 Copie Lilica 2022 2022
Bucur
6 C.pJ.C. Camelia 16.12. - - 15.12.
Exemplar 6 Copie David 2022 2022
7 C.B.F.C. Monica 16.12. - - 15.12.
Exemplar 7 Copie Joldes 2022 2022
8 CSPPD.ASRAF.| Camelia 16.12. - - 15.12.
Exemplar 8 Copie Uta 2022 2022
9 C.R.U.S. [ulia 16.12. - - 15.12.
Exemplar 9 Copie Voicu 2022 2022
10 C.AA. [ulia 16.12. - - 15.12.
Exemplar 10 Copie | Andrau 2022 2022
11 C.C.RR.P. Camelia 16.12. - - 15.12.
Exemplar 11 Copie Gaita 2022 2022
12 S.SM.S.UP.M.Exe| Drel Blaj | 16.12. - - 15.12.
mplar 12 Copie 2022 2022
Nota:

Conducatorii/ coordonatorii/ personalul din cadrul compartimentelor carora li s-a distribuit
prezenta procedura au obligatia de a aduce la cunostiintd compartimentelor/ personalului din subordine/
colegilor sub semnaturd, prin Intocmirea unui tabel nominal, prevederile acesteia.

Tabelul nominal se va pastra de catre conducéatori/ coordonatori/ personal impreuna cu exemplarul
in copie a procedurii.

Distribuirea prezentei proceduri se poate realiza prin sistemul de comunicare intern al DAS,
respectiv Public DAS in format Pdf.




Activititi de [nformare si
prevenire

Constituire Comisie

v

In termen de 30 zile de la
primire, personele cirora li =
aplicé procedura au obligatia

de dedara si prezenta
bunurile cu tithy gratuit

v

Comisia evalueazi si
mveniariazd bunurile

sy e

Restituie primitorului
bunurile a ciror valoare este

sub 200 de enro

Aprobarea pasiririi de citre
primitor a bunurilor o o
valoare mai mare de 200

euro, cu conditia achitdrii de

ctre acesa a diferentei de
pret

Pastrarea bunyrilor i
patrimoniul uni tagi,
Iransmiterea cu tithy oran a
bunurilor # ma= in
patrimoniul unititi citee o
institutie publicd de profil
sau vinzarea prin licitatie a
acestor bunun

i

[nregistreaza si tine evidenta
statisticll, cantitativii si
valoricd a bunurilor primite
u tithe gratuit in registrul
special constituit

b

J

¥

l/‘_ 0
Asigurd prin grip
compartimeniului

administrativ pd srars @

securitatea bunurilor

~,

¥

-
Publicarea listei pe pagina de
internet cuprinzind bunuriie
depuse si destinatia acestora

L.

y
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11. ANEXE
11.1 Diagrama de proces

-




PROCEDURA DE SISTEM Editia I
DIRECTIA DE ..
ASISTENTA Revizia 0
SOCIALA PRIVIND DECLARAREA CADOURILOR Exemplar nr.1
HUNEDOARA PS-SNADAS-03 Pag. 15/22

11.2. Formulare utilizate

11.2.1. Anexa nr.1 Model Dispozitie constituire Comisie de evaluare

ROMANIA

JUDETUL HUNEDOARA
CONSILIUL LOCAL HUNEDOARA
DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA
DIRECTOR EXECUTIV

J\) [eeereeeessesessseessesanssesssssocssanas

DISPOZITIE
privind constituirea Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau functiei publice

Conducitor institutie...........
Avand in vedere:

- Referatul nr..... al...., prin care se propune emiterea Dispozitiei de constituire a Comisiei de evaluare si
inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau functiei publice;

- Legea nr.251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei - art.2, alin (1) si (2);

- Hotararea Guvernului nr.1126/2004 pentru aprobarea regulamentului de punere in aplicare a Legii
nr.251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei — Anexa nr.1, art.1, ar.2 si art.4;

- Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr.1262/2006 privind stabilirea conturilor deschise la unitatile
Trezoreriei Statului, In care se achitd sumele prevazute la art.2 alin. (3) si (5) din Legea nr.251/2004
privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei;

DISPUNE:

Art. 1. Se constituie Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau functiei publice din cadrul Directiei de Asistentd
Sociald a municipiului Hunedoara in urmatoarea componenta:

| PR - presedinte, func;ia ..... 81 compartiment de specialitate ........... ;
20 i, - membru, functia ..... si compartiment de specialitate ........... ;
3 - membru, functia ..... si compartiment de specialitate ........... ;

Art. 2. Membrii comisiei vor duce la 1ndep11n1re prezenta dispozitie, precum si prevederile legale in
materie.

Art. 3. Compartimentul Parteneriate Juridic si Contencios va comunica prezenta Dispozitie celor
interesati.

Art. 4. Prezenta Dispozitie se poate contesta la.... in termenul prevazut de lege.

Director Executiv, Avizat pentru legalitate
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11.2.2. Anexa nr.2 Model Declaratie bunuri primite cu titlu gratuit

ROMANIA

JUDETUL HUNEDOARA
CONSILIUL LOCAL HUNEDOARA
DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA

1) R [esseesssnseessssansscssssnssassssnanes
DECLARATIE
Stimate Director Executiv,
Subsemnatul/a .........ccoeoeiiiiniiiii , angajat/a in cadrul Directiei de Asistentd Socialad
a municipiului Hunedoara, in cadrul.............ccccccveenienennnn. , avand functia.........coceeeeeniiiiiienieccee e ,

declar prin prezenta ca in conformitate cu Legea nr.251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, am

primit urmatoarele bunuri: .................

Descrierea in detaliu a bunurilor predate:

Doresc/ Nu doresc sa pastrez bunul/ bunurile.

Va multulesc.

Data Semnatura,

Director Executiv,
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11.2.3. Anexa nr.3 Model Proces verbal evaluare si inventariere

ROMANIA

JUDETUL HUNEDOARA

CONSILIUL LOCAL HUNEDOARA

DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau functiei publice

J\) [eeereeeessesessseessesanssesssssocssanas

PROCES-VERBAL EVALUARE SI INVENTARIERE

AStaZ1,.eieiiciiee SUDSEMNALIL ...eeneieiiiieiie et membrii ai
Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol
in exercitarea mandatului sau functiei publice din cadrul Directiei de Asistentd Sociald a municipiului
Hunedoara, numitd prin Dispozitia nr......... oveeeriaennans , am procedat la evaluarea si inventarierea bunului/
bunurilor primite de doamna/ domnul............ccceeeviiiiiiiiiiiiieiiiieeiee, cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea functiei, in temeiul Legii nr.251/2004 privind unele masuri referitoare la
bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a
functiei.

Bunul/ bunurile au fost primite de persoana mai sus mentionatd conform declaratiei
Nl oo

Urmare a analizel decidem urmatoarele:

Prezentul proces verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau functiei publice din cadrul Directiei de Asistenta Sociala a
municipiului Hunedoara
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11.2.4. Anexa nr.4 Model Proces verbal restituire primitor

ROMANIA

JUDETUL HUNEDOARA

CONSILIUL LOCAL HUNEDOARA

DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau functiei publice

J\) [eeereeeessesessseessesanssesssssocssanas

PROCES-VERBAL RESTITUIRE PRIMITOR

Incheiat astazi,............c..co....... TN SUDSEIMNALIL ..eouvieiiiiiieiie et
membrii ai Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni
de protocol in exercitarea mandatului sau functiei publice din cadrul Directiei de Asistentd Sociala a
municipiului Hunedoara, numita prin Dispozitia nr......... oveeereeannans , s1 doamna/ domnul...............ccceeneenee.
prin care am restituit, respectiv am primit bunul/ bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni
de protocol in exercitarea functiei, in temeiul Legii nr.251/2004 privind unele masuri referitoare la
bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a
functiei.

La restituirea bunului/ bunurilor s-a avut in vedere procesul verbal nr......... [ de evaluare si
inventariere.

Prezentul proces verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau functiei publice din cadrul Directiei de Asistenta Sociala a
municipiului Hunedoara

Am restituit, Am primit,
Lo Presedinte...cccccceeecceees e
2. Membru...........cceuveeennn.
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11.2.5. Anexa nr.5 Model Proces verbal primitor prin achitare diferenta

ROMANIA

JUDETUL HUNEDOARA

CONSILIUL LOCAL HUNEDOARA

DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau functiei publice

J\) [eeereeeessesessseessesanssesssssocssanas

PROCES-VERBAL PASTRARE PRIMITOR PRIN ACHITARE DIFERENTA

Incheiat astazi,........cccceeeenneee. TN SUDSEIMNALIL ..eouvieiiiiiiieiie ettt
membrii ai Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni
de protocol in exercitarea mandatului sau functiei publice din cadrul Directiei de Asistentd Sociala a

municipiului Hunedoara, numita prin Dispozitia nr......... [N , si doamna/ domnul..........c..cccceeennnne.
prin care aprobam pastrarea de catre primitor a bunului/ bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu
conditia achitarii de catre doamna/ domnul...............ceeeuvennenn. a diferentei de pret in valoare de ................

La aprobarea pastrarii de primitor prin achitare de pret a bunului/ bunurilor ...........cc.ccoceveiiinnnne.
s-a avut in vedere procesul verbal nr......... oveviinianns de evaluare si inventariere.

Prezentul proces verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau functiei publice din cadrul Directiei de Asistenta Sociala a
municipiului Hunedoara

Am restituit, Am primit si am luat la cunostinta,
Lo Presedinte....cccceceeecceees e
2. Membru.......cooeveeiennnee
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11.2.6. Anexa nr.6 Model Proces verbal pastrare in patrimoniu

ROMANIA

JUDETUL HUNEDOARA

CONSILIUL LOCAL HUNEDOARA

DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau functiei publice

J\) [eeereeeessesessseessesanssesssssocssanas

PROCES-VERBAL PASTRARE IN PATRIMONIU

AStazi,..coueeeieeiiennen, SUDSEMNALIL ..ottt membrii ai
Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol
in exercitarea mandatului sau functiei publice din cadrul Directiei de Asistentd Sociald a municipiului
Hunedoara, numita prin Dispozitia nr......... [ooeoiinians , urmare a evaluadrii si inventarierii bunului/ bunurilor
primite de la doamna/ domnul.............cccoeciiiiiiiiiiiniiiniiee, cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea functiei, in temeiul Legii nr.251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei,
realizatd prin proces verbal nr............. oeeeevieaeinnnn propunem pastrarea in patrimoniul institutiei a bunului/
BUNUITIOT. .

In acest sens predim Compartimentului Administrativ si arhiva din cadrul Directiei de Asistenta
Sociala a municipiului Hunedoara bunul/ bunurile.............cccveeeiiiiiiiieiiiiccs e

Prezentul proces verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.
Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de

protocol in exercitarea mandatului sau functiei publice din cadrul Directiei de Asistentd Sociald a
municipiului Hunedoara

Am predat,

4. Presedinte........cccceeuneee
5. Membru........ccceueeuenee.
6. Membru.........ccccevenneen

Am primit,
Compartiment Administrativ si Arhiva/
Compartiment de specialitate
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11.2.7. Anexa nr.7 Model Registru bunuri primite cu titlu gratuit

ROMANIA

JUDETUL HUNEDOARA

CONSILIUL LOCAL HUNEDOARA

DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau functiei publice

J\) [eeereeeessesessseessesanssesssssocssanas

REGISTRUL
bunurilor primite cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

1. Prezentul registru a fost elaborat in temeiul:

- Legii nr.251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

- Hotararii Guvernului nr.1126/2004 pentru aprobarea regulamentului de punere in aplicare a Legii
nr.251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

- Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr.1262/2006 privind stabilirea conturilor deschise la
unitdtile Trezoreriei Statului, 1n care se achita sumele prevazute la art.2 alin. (3) si (5) din Legea
nr.251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

- Dispozitia nr......... ovverseinnns privind constituirea Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor
primate cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau functiei publice
din cadrul Directiei de Asistentd Sociald a municipiului Hunedoara.

2. Prezentul registru contine un numar de .......... file.

Valoare evaluare

Bunuri . 1 euro = curs din . .
. . . Provenienta Nr. Destinatia
Functia | primite cu ’ ’

. . | data inregistrarii .
titlu gratuit bunului Declaratie declaratiei R

Euro Lei

Nr. | Nume si
Crt. | prenume

0 1 2 3 4 5 6 7 8
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11.2.8. Anexa nr.8 Model Registru bunuri primite cu titlu gratuit

ROMANIA

JUDETUL HUNEDOARA

CONSILIUL LOCAL HUNEDOARA

DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau functiei publice

J\) [eeereeeessesessseessesanssesssssocssanas

LISTA
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol
in exercitarea mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de Evaluare
din cadrul Directiei de Asistenta Sociald a municipiului Hunedoara

Anul...oocooviniiniiiie,
Nr. | Numele si Descrierea bunului care a Valoarea bunului Destinatia
Crt. | prenumele fost oferit cu titlu gratuit Euro Lei Bunului
0 1 2 3 4 5

Avizat, Elaborat,




